PATVIRTINTA

Siauliy r. Kursény meno mokyklos
direktoriaus 2023 m. kovo 17 d.
jsakymu Nr. V-21(1.3)

SIAULIU R. KURSENU MENO MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Kursény meno mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSo patvirtinimo®,

2. Nuostatai reglamentuoja Siauliy r. Kur$eény meno mokyklos elektroninio dienyno (toliau
— ¢. dienyno) administravimo, tvarkymo, prieZitiros tvarka ir asmenuy, tvarkanciy dienyng funkcijas
ir atsakomybe,

3. E. dienyno tvarkymo nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos
direktorius.

4. E. dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos e.
dienyno turintys asmenys.

5. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

5.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

5.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos byla — mokslo mety pabaigoje atspausdinta
ir suformuota byla, kurig sudaro mokyklos e. dienyno administratoriaus atspausdintos bei
direktoriaus pavaduotojo ugdymui pasira$ytos mokiniy mokymosi pasiekimy ir paZzangos apskaitos
suvestingés.

5.3. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme
ir kituose $vietimg reglamentuojandiuose teisés aktuose vartojamas savokas.

6. Mokykla naudoja ,,Mano dienynas* parengta e. dienyng, pildoma valstybine kalba.

7. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

8. Koncertmeisteriai nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos e. dienyne.

II ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIDRINCIU ELEKTRONIN] DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. E. dienyng administruoja ir tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo
(toliau — administratorius), prieziiira vykdo ir tvarko — mokyklos direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, pildo — mokyklos mokytojai.

10. Mokyklos direktorius:

10.1. vztikrina dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo tvarkyma,
prieZitirg, informacijos jame saugumg, tikrumg ir patikimuma, jo iSspausdinimg ir perkélimg j
skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty nustatyta tvarka.
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11. Mokyklos e. dienyno administratorius:

11.1. mokslo mety pradZioje, iki spalio 1 d. suveda visa informacija, reikalingg e. dienyno
funkcionavimui: pusmediy trukme, mokiniy atostogy laika, paZymiy tipus, naujy mokytojy,
mokiniy, tévy duomenis, sukuria klases, koreguoja pasikeitusius duomenis;

11.2. pazymi pagrindinius nustatymus: suteikti / atimti teis¢ vesti pusmeé&ius, atrakinti /
uzrakinti daty trynimg, suteikti / atimti teis¢ formuoti grupes;

11.3. sukuria mokomuyjy dalyky sarasa (pagal mokyklos ugdymo plang);

11.4. naujiems e. dienyno vartotojams (naujiems darbuotojams, mokiniams, mokiniy
tévams, globéjams) siundia pakvietimus prisijungti prie e. dienyno sistemos;

11.5. pakartoja pakvietimg jungtis prie e. dienyno vartotojams, kurie dél jvairiy prieZas¢iu
neprisijunge;

11.6. pagal poreikj konsultuoja nepavykus prisijungti;

11.7. patikrina, ar mokytojai teisingai sudaré mokiniy grupes ir uzpildé tvarkara$ius;

11.8. reguliariai tikrina, tikslina ir papildo mokiniy ir mokytojy duomenis;

11.9. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkyta mokiniy
ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui;

11.10. jkelia j e. dienyna dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

11.11. parengia uZsakytas paZymas;

11.12. pateikia i§rasus apie mokiniy mokymosi pasiekimus;

11.13. paruoSia mokiniy mokymosi rezultaty ataskaitas i§vykstantiems i§ mokyklos
mokiniams;

11.14. ugdymo procese gautus jvertinimus uZrakina po 30 dieny nuo paskutinés ménesio
dienos;

11.15. mokslo mety pabaigoje e. dienyne:

11.15.1. keliamiems j auksStesn¢ klas¢ mokiniams jra$o mokyklos direktoriaus jsakymo dél
ugdymo programos baigimo, dél kélimo i aukstesne klase datg ir numer;;

11.16. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

11.16.1. i§ e. dienyno atspausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné” ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.16.2. skaitmeninj e. dienyno archyva perduoda saugoti direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

11.16.3. visg e. dienyng perkelia | skaitmenines laikmenas. Skaitmeniniai e. dienyno
duomenys saugomi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo” nustatyta tvarka;

11.16.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

11.17. teikia konsultacijas e. dienyno naudojimo klausimais;

11.18. jei negali e. dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy, kreipiasi j
»Mano dienyno“ pagalbos administratoriy;

11.19. informuoja e. dienyno paslaugg teikian€ios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy
apie kylandias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose;

11.20. teikia pasitilymus programinés jrangos tiekéjui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo.

12. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:
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12.1. vykdo e. dienyno pildymo prieziiira, kontroliuoja, ar nepaZeidziamas mokyklos
ugdymo plano jgyvendinimas, ar laikomasi mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy paZangos ir
pasiekimy vertinimo;

12.2. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis e. dienyne;
ne refiau kaip karta per ménesj patikrina e. dienyno pildymg, kad nebiity paZeista mokyklos
mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) informavimo mokiniy ugdymosi klausimais tvarka;

12.3. e. dienyne raSo pastabas mokytojams dél dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

12.4. i8taiso e. dienyne padarytas dienyno sudarymo klaidas (nesusijusias su jvertinimais);

12.5. analizuoja pusmeciy mokymosi, lankomumo ar kt. statistikg, parengia i¥vadas,
rekomendacijas;

12.6. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

12.7. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i§ mokyklos
e. dienyno administratoriaus gauta atspausdintg ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestin€” patikrina, jraSo data ir pasira$o, patvirtindamas duomeny juose teisinguma; Dokumernty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. V-118 , Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka
suformuoja bylg ir atiduoda saugojimui j archyva. ] byla dedami ir sudaryti aktai apie duomeny
keitima, jei tokie buvo;

12.8. tuo atveju, jei kurios nors klasés mokinys yra neatsiskaites uz ugdymo programa,
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné“ gali biiti atspausdinama ir pasira§oma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti jvykdymo, bet ne véliau kaip iki rugpjacio 31 d.;

12.9. pagal mokytojy pateiktus prasymus dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) e.
dienyne, patikrina duomeny keitimo bei klaidos istaisymo faktg ir pasiraSo asmens suraSytg akts
apie duomeny keitima (klaidos iStaisymg). Aktas apie duomeny keitimg (klaidos istaisyma)
saugomas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy” byloje.

12.10. atspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése” klaidos ranka
netaisomos. Jos pataisomos kartu su mokytoju, suklydusiu e. dienyne, ir i§ naujo atspausdinamos.

13. Dalyko mokytojas:

13.1. mokslo mety pradzioje, iki spalio 1 dienos:

13.1.1. patikrina, ar visi mokytojo mokiniai jrasyti j e. dienyna;

13.1.2. patikrina informacijg apie savo mokinius; apie netikslumus nedelsiant informuoja
mokyklos e. dienyno administratoriy ar pavaduotojg ugdymui;

13.1.3. per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas® sukuria savo mokiniy grupes: Pastabos apie
grupe jraSo mokinio vardg ir pavarde arba teoriniy dalyky grupe; Dalyko kursas — pasirenka
“netaikoma (—)”; Vertinimas — standartinis, ugdymo tipas — neformalus. I3 i§skleisto sgra$o paZymi
reikiamg klas¢ ir mokinj(-ius);

13.1.4. per meniu punkty , Tvarkarastis“ jveda savo pamoky tvarkarastj; mokslo mety
eigoje pildo pamoky tvarkaras¢io pakeitimus;

13.1.5. supazindina mokinius ir mokiniy tévus (globéjus, rlipintojus) su prisijungimo prie
e. dienyno tvarka ir e. dienyno naudojimo tvarka;

13.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis; apie netikslumus nedelsiant informuoja
mokyklos e. dienyno administratoriy ar pavaduotoja ugdymui;

13.3. ne véliau kaip iki savaités pabaigos suveda jvykusiy pamoky duomenis: namy
darbus, mokiniy gautus jvertinimus, lankomumg ir kt.;
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13.4. mokiniui neatvykus j pamoka, Zymi n raidg., para%o neatvykimo prieZastj: ,,Mokinys
i pamoka neatvyko dél...;

13.5. tevy (globéjy, rupintojy) pranesimas e. dienyno pagalba (prisijungus su slaptaZodziu)
apie vaiko ligg ar kt. neatvykimo j pamoka prieZast], laikomas pateisinamu dokumentu;

13.6. vidaus zinutémis korektikai ir dalykiskai bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais
(globéjais, riipintojais), mokytojais;

13.7. pagal poreikj raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagyrimy ir pastaby skiltyje;

13.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmegio, metinius
jvertinimus;

13.9. pasibaigus pusmec¢iui ar mokslo metams prireikus keisti informacija uZrakintose e.
dienyno srityse, klaidg padargs mokytojas radtu kreipiasi j (administratoriy) ar kuruojantj
direktoriaus pavaduotojg ugdymui; direktoriaus pavaduotojas ugdymui priima sprendima dél
leidimo keisti duomenis. Mokytojas, gaves leidima, i3taiso praSyme nurodyts klaida ir sura$o akta
apie duomeny keitima (klaidos i$taisyma);

13.10. atsako uZz duomeny teisinguma savo dienyne;

13.11. atsako uZ prisijungimo duomeny slaptumg;

13.12. kilus neaiSkumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi j mokyklos e. dienyno
administratoriy ar direktoriau pavaduotojg ugdymui; .

13.13. pavaduojantis mokytojas vaduojamy pamoky duomenis | e. dienyng jveda
vadovaujantis ta padia nuostatuose i§déstyta tvarka;

13.14. i§ e. dienyno administratoriaus gaves informacija, kad e. dienynas dél techniniy
nesklandumy ar atsiradus kitiems techniniams trikdZiams kurj laikg neveiks, mokiniy duomeny
apskaita mokytojas vykdo asmeniniuose uZra$uose, kuriy jrasus perkelia j e. dienyna, kai io veikla
yra sutvarkoma.

III DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

14. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Mano
dienynas®.

15. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

15.1. mokyklos e. dienyno administratorius i§ e. dienyno atspausdina ataskaitas ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné”; direktoriaus pavaduotojas ugdymui atspausdintose
ataskaitose jraSo datg ir pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisingumg, tikrumg ir autentiskuma.
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés” segamos | bylg, tvarkomg Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
1sakymu Nr. V-118 “Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo” nustatyta tvarka.
Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitimg (klaidos i$taisymg) e. dienyne, jei tokie
buvo;

15.2. visg e. dienyng mokyklos e. dienyno administratorius perkelia j skaitmenines
laikmenas. E. dienyno duomenys saugomi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 “Dél dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy patvirtinimo” nustatyta tvarka.



5

IV DUOMENU KEITIMAS ELEKTRONINIAME DIENYNE NUSTACIUS KLAIDA

16. Mokinio pusme€iy, metiniai jvertinimai ir $iy laikotarpiy suvestiniai lankomumo
duomenys e. dienyne automatiskai ,,uZsirakina” iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24
valandos. Norint koreguoti ,,uzrakintus” e. dienyno duomenis (pusme&iy, metinius jvertinimus),
reikia uZpildyti pra§yma leisti keisti duomenis e. dienyne.

17. Prireikus keisti duomenis (iStaisyti klaidg) uZrakintose e. dienyno sistemos stityse,
asmuo turi pateikti direktoriaus pavaduotojui pra§yma dél leidimo keisti duomenis e. dienyne.
Direktoriaus pavaduotojui leidus, mokyklos e. dienyno administratorius laikinai atrakina uZrakinto
laikotarpio duomenis, o atlikus pakeitimus jj uZrakina bei pasiralo akts apie duomeny keitima e.
dienyne.

18. Akte apie duomeny keitimg e. dienyne turi bati §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimas skai¢iumi ir ZodZiu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky
skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaiius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito
mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, keitimo data, jvardinta prieZastis, dél
kurios atliekamas duomeny taisymas.

19. Jeigu klaidg padargs asmuo yra nutraukes darbo sutartj ar kitais $iuose nuostatuose
nenumatytais atvejais, aktg apie duomeny keitima e. dienyne sura$o mokyklos e. dienyno
administratorius, gaves direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidima.

20. Sudarytas aktas apie duomeny keitima e. dienyne saugomas Kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinémis®.

V DIENYNO SAUGOJIMAS

21. E. dienyno administratorius ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10
kalendoriniy dieny i§ e. dienyno atspausdina ataskaita ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné® ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui e. dienyno duomeny pagrindu sudaro dokumenty
bylg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés” pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo” nustatytg tvarkg ir perduoda jag mokyklos
archyvarui ne véliau kaip iki rugpjiacio 31 d.

25. Mokyklos e. dienyno administratorius visus e. dienyno duomenis perkelia j
skaitmenines laikmenas; skaitmeninj e. dienyno archyva perduoda saugoti atsakingam direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

26. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytos , Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy” bylos bei iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas dienynas saugomas,
nustatyta laika.

27. E. dienyno administratorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui teisés akty nustatyta
tvarka atsako uZ perkelty j skaitmenine laikmena duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiskuma.

VI PROGRAMINES JRANGOS REIKALAVIMAI

28. E. dienynas ,,Mano dienynas® — tai e. dienynas, veikiantis internete. Mokyklai nereikia
turéti atskiro serverio, programinés jrangos.
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29. Sistema veikia tinklalapio principu, duomenys jvedami ir perZilirimi naudojantis
interneto narSykle. Duomenys saugomi duomeny bazéje, kompiuteryje serveryje. Tame paGiame
serveryje yra ir pati informaciné sistema.

30. Prisijungti prie e. dienyno galima adresu: http://www.manodienynas.It

31. Norint naudotis Sia sistema, kompiuterivose nereikia diegti jokios papildomos
programinés jrangos — uZtenka paprasciausios interneto nar§yklés. Tik norint spausdinti ataskaitas,
reikalinga programa Adobe Reader.

32. E. dienynui pildyti rekomenduojamos Ziniatinklio nar§yklés Google Chrome (geriausiai
veikianti), Internet Explorer, Mozilla Firefox ir kt.

33. ,,Mano dienyno® aplikacijos yra pritaikytos i§maniesiems telefonams su ,,Android* ir
»Apple® operacinémis sistemomis.

VII BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Mokyklos e. dienyno tvarkymo nuostatai jsigalioja nuo 2023 m. kovo 17 d.

36. Mokyklos e. dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo®.

37. Asmenys (e. dienyno pagrindu sudarantys dienyng, tvarkantys mokiniy ugdomosios
veiklos apskaita e. dienyne, ji spausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas,
jstatymais ir kitais teisés aktais.

38 E. dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos internetiniame puslapyje
http://kursenumenas.lt/




